Zarzadzenie Nr 6/2018

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stalowej Woli

z dnia 4 stycznia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie okreslajacym zasady udzielania
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Stalowej Woli zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie § 13 ust. 2 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stalowej
Woli nadanego Uchwalg Nr XX/297/11 Rady Miejskiej w Stalowej Woli z dnia 21 grudnia
2011 r., wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 2077 z p6zn. zm.) i stosujac przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 1579 z p6zn.zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam Regulamin okreslajacy zasady udzielania w Miejskim Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Stalowej Woli zaméwien, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam osobie zatrudnionej na stanowisku ds. zamoéwien
publicznych.

§3

Zobowiazuje Kierownikow dziatow 1 komoérek organizacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stalowej Woli oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach do
przestrzegania postanowien Regulaminu wprowadzonego niniejszym zarzgdzeniem.

§ 4

Traci moc Regulamin okreslajacy zasady udzielania w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Stalowej Woli zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zltotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora MOPS nr 41/2016
z dnia 23.09.2016 r.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Dyrektor MOPS)
Do wiadomosci:
- specjalista ds. zamowien publicznych
- Kierownicy Dziatéw i komoérek organizacyjnych
- pracownicy na samodzielnych stanowiskach



Zaltacznik do Zarzadzenia Nr 6/2018 Dyrektora MOPS w Stalowej Woli z dnia 4 stycznia 2018 r.

Regulamin
okreslajacy zasady udzielania w Miejskim OSrodku Pomocy Spoleczne;j
w Stalowej Woli zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

§1

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1.

9.

,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Stalowej Woli.

,Regulaminie” —nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin w sprawie okreslenia zasad
udzielania w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli zamowien, ktorych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro bez podatku

od towarow i ustug.

,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (tj. Dz.U. z 2017, poz. 1579 ze zm.).

»Biuletynie” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli.

»Wykonawcey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizycznag, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie

zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia.

»2Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Stalowej Woli.
,Pracowniku merytorycznym Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika

dzialu lub komorki organizacyjnej oraz pracownika na samodzielnym stanowisku.

»Osobie odpowiedzialnej za zamoéwienie” - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli odpowiedzialnego za realizacje
zamédwienia.

Awarii technicznej — nalezy przez to rozumie¢ gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie

lub zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen

technicznych powodujace, ich niewtasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie, przerwe



w ich uzywaniu lub utratg ich wlasciwosci uniemozliwiajace ich funkcjonowanie.

§2
1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien okreSlonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy,
1 reguluje zasady i tryb udzielania zamowien o warto$ci nie przekraczajagcej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro bez podatku od towarow i ustug.
2. Warto$¢ zamowien, o ktorych mowa w Regulaminie, ustala si¢ kazdorazowo zgodnie
z przepisami art. 2 pkt 1 oraz art. 32 — 34 Ustawy.
3. Przyustalaniu warto$ci szacunkowej, nalezy przestrzega¢ przepisoéw Ustawy dotyczacych:
1) zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy;
2) wyboru sposobu obliczania warto$ci zamdwienia.
4. Zamowienia o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ dokonywane przy zachowaniu
odpowiednich przepisoOw ustawy o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéow oraz w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
5. W szczeg6lnych i uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjacé
decyzj¢ o odstapieniu od stosowania przepisow Regulaminu z jednoczesnym zastosowaniem §
3 ust. 2-7 oraz § 4 ust. 21 Regulaminu 1 zleci¢ realizacje¢ zamowienia z gory okreslonemu
Wykonawcy.
6. Jezeli warto$¢ zamoOwienia w rozumieniu przepisow art. 2 pkt 1 oraz art. 32 — 34 Ustawy nie
przekracza kwoty 20.000 zl bez podatku od towaru 1 uslhug, woéwczas § 3 ust. 1 1 7 oraz § 4
Regulaminu nie ma zastosowania. Zamoéwienie moze by¢é w celu rzetelnego
1 racjonalnego wydatkowania srodkow publicznych udzielone po analizie 1 zbadaniu rynku

1 sporzadzeniu uproszczonego protokotu stanowigcego zalacznik nr 6 do Regulaminu.

§3

1. Przed przystagpieniem do ustalenia warto$ci zamoOwienia pracownik merytoryczny
Zamawiajacego sporzadza Wniosek o udzielenie zamdéwienia wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 1 do Regulaminu, w ktorym znajduje si¢ opis przedmiotu zamowienia.

2. Przedmiot zamowienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okres§len, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow 1 uslug (warto$¢ netto) ustalone przez Zamawiajacego



z nalezytg starannoscig.

4. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje osoba odpowiedzialna za zamowienie.

5. Ustalenie warto$ci zaméwienia dla dostaw i1 uslug dokonuje si¢ nie wcze$niej niz
3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, a dla robot
budowlanych 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamédwienia. Jezeli
po ustaleniu warto$ci zaméwienia nastgpita zamiana okoliczno$ci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, przed wszczg¢ciem postepowania osoba odpowiedzialna za zamdowienie
dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

6. Ustalenie warto$ci zaméwienia dla dostaw i ustug, dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez
analiz¢ i badanie rynku, ktora przeprowadzona jest w formie pisemnej lub faksem lub za
posrednictwem poczty elektronicznej lub rozmowy telefonicznej lub osobistej wyceny, jak
réwniez danych zawartych w sieci Internet.

7. Ustalenie warto$ci zaméwienia dla robdt budowlanych dokonuje si¢ na podstawie
kosztorysu inwestorskiego.

8. W przypadku awarii technicznej wymagajacej natychmiastowego dokonania
naprawy/remontu/zakupu dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku dokonania analizy i badania
rynku, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 1 7. W takim przypadku usunigcie awarii technicznej
nastgpuje na podstawie zlecenia. Wowczas Regulamin nie ma zastosowania za wyjatkiem
sporzadzenia protokotu, ktory stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

9. W przypadku dokonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 5 1 6, osoba wskazana
w ust. 4, sporzadza pisemng notatke, w ktorej zawarte zostaja ustalenia
z przeprowadzonego rozeznania rynku, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2

do Regulaminu.

§4

1. Zapytanie ofertowe ma forme otwartg 1 skierowane jest do nieokreslonego kregu podmiotow
poprzez zamieszczenie tresci zapytania w Biuletynie.

2. Za umieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie, odpowiedzialna jest osoba na
stanowisku Informatyka lub inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe moze mie¢ rowniez forme pisemng, skierowang do przynajmniej trzech
podmiotow mogacych zrealizowa¢ zamowienie, chyba ze zachodzg obiektywne okolicznosci
uzasadniajgce udzielenie zaméwienia okreslonemu z gory Wykonawcy zgodnie z § 2 ust. 5
Regulaminu. W zamo6wieniach udzielonych bezposrednio jednemu Wykonawcy wymagane jest

sporzadzenie uzasadnienia faktycznego przez pracownika merytorycznego Zamawiajacego.



4. Zapytanie ofertowe kierowane do ograniczonego krggu podmiotow, moze by¢ przestane za
pomoca listu poleconego lub faksu lub poczty elektronicznej lub przekazane osobiscie
Wykonawcy.

5. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegdlnosci informacje dotyczace przedmiotu
zamoOwienia, terminu realizacji zamodwienia, istotnych warunkéw zamoéwienia, sposobu
przygotowania oferty, kryterium oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
terminu, miejsca i sposobu ztozenia oferty, a takze wzdor umowy. Wzor zapytania ofertowego
stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu. Wszystkie zmiany w tym, modyfikacje, uzupetnienia,
a takze zmiana termindw oraz pytania WykonawcOw wraz z wyjasnieniami stanowig integralng
czes¢ Zapytania Ofertowego 1 sg wigzace przy sktadaniu ofert.

6. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zastosowania dodatkowego kryterium.

7. Najkorzystniejszg oferta jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteridow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia z uwzglednieniem zastosowanego wzoru dla kryterium oceny ofert.

8. Otwarcie ofert ma charakter publiczny, jawny.

9. Wykonawca moze oferte zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta w zamknigtej 1 opisanej
kopercie. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze
zlozy¢ swoja oferte na innym druku niz wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierata
elementy sktadowe zawarte we wzorze. Wzor oferty Wykonawcy, stanowi zalacznik nr 4 do
Regulaminu. Oferta przestana przez Wykonawce faksem badz za pomoca poczty elektronicznej
nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania:

1) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie oraz wykonane zamoOwienie obarczone bylo wada powodujaca koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego;

2) Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajagcy w okresie 3 lat od wszczecia postgpowania
rozwigzal albo wypowiedziat umowg;

3) Wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte w sytuacji gdy:

1) jest niezgodna z Regulaminem,;



2) jej tre$¢ nie odpowiada tre$ci Zapytania Ofertowego;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

12. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji gdy:

1) nie ztoZzono co najmniej jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba
ze istnieje mozliwos$¢ zwickszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita okoliczno$¢ powodujaca ze realizacja zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

5) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania rowniez bez podania
przyczyny.

13. Jezeli w postepowaniu, w ktoérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

14. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

15. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, winno by¢:

1) opublikowane w Biuletynie - w sytuacji gdy zapytanie ofertowe byto opublikowane w
Biuletynie,

2) przestane do Wykonawcow za pomocg listu poleconego lub faksu lub poczty elektronicznej
lub przekazane osobiscie - gdy zapytanie ofertowe byto skierowane do ograniczonego kregu

podmiotow.



16. Ogloszenie o wyborze oferty, winno w szczegolnosci zawierac:

1) informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i
nazwiska wraz z siedzibg albo miejscem zamieszkania, a takze adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano;

2) uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy;

3) informacje¢ o pozostaltych Wykonawcach ktérzy przystapili do zapytania ofertowego
z podaniem nazwy (firmy) albo imienia 1 nazwiska wraz z siedzibg albo miejscem
zamieszkania, a takze adresem Wykonawcow;

4) punktacje¢ przyznang ofertom w kazdym z kryterium oceny ofert oraz taczna punktacje.

17. Zamoéwienie powierzane Wykonawcy bez wzgledu na jego warto$¢ zawiera si¢ zawsze na
podstawie umowy parafowanej przez Radce Prawnego oraz Gléwnego Ksiggowego.

18. Osoba odpowiedzialna za zamoéwienie zaprasza Wykonawce, ktory przedstawit
najkorzystniejsza ofert¢ w oparciu o kryterium oceny ofert do podpisania umowy
w siedzibie Zamawiajacego.

19. Zamawiajacy  dopuszcza  mozliwo$¢  przestania umowy do  Wykonawcy,
ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryterium oceny ofert w formie przesytki
listowej poleconej. W szczego6lnie uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$é
przestania umowy do Wykonawcy za pomoca poczty elektroniczne;.

20. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich  ponownego badania 1 oceny, chyba
ze zachodzg przeslanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w ustgpie
12 niniejszego paragrafu.

21. Osoba odpowiedzialna za zamowienie sporzadza protokot zamowienia, wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§5s
1. Osoba zatrudniona na stanowisku ds. zaméwien publicznych przechowuje skompletowang
dokumentacje¢ dla zamowienh o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, bez podatku od towaru i ustug.
2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z Instrukcja kancelaryjna
oraz Jednolitym wykazem rzeczowym akt wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej; w Stalowej Woli oraz Instrukcjg w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego Miejskiego Osrodka Pomocy



Spotecznej w Stalowej Woli wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Stalowej Woli.

3. Odpowiedzialno$§¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia z wylaczeniem stosowania przepisOw Ustawy, ponoszg osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci W postepowaniu oraz czynnosci Zwigzane

z przygotowaniem postgpowania oraz Kierownik Zamawiajacego.

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastgpujace przepisy:
1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017, poz. 459
ze zm.),
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2017, poz. 2077
ze zm.);
3) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 1311 ze zm.);
4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien

publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 2477).



Zalacznik nr 1 do Regulaminu okre$lajacego zasady udzielania w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w
Stalowej Woli zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

(pieczatka wnioskujacego)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

(druk wewnetrzny)

Jednostka

Lp. Nazwa artykulu .
miary

Hosé(szt./op.) [ UWAGI

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzil:



Zalacznik nr 2 do Regulaminu okres$lajacego zasady udzielania w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej

w Stalowej Woli zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

NOTATKA SEUZBOWA/OSZACOWANIE

z rozeznania rynku o udzielenie zamowienia i oszacowania warto$ci zamowienia dla zadania pn.:

[ okresli¢ przedmiot zamowienia /

2. Dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zamowienia W dniul ..........ceceveeeereennne.

u nastepujacych wykonawcow:

Forma powzig¢cia informacji
Lp. Osoba dokonujaca (kosztorys inwestorski, cennik uzyskany drogq Cena netto Uwagi
rozeznania rynku faksowg, e-mailem, pisemnie, wydruk ze

strony internetowej, wycena bieglego itp.)

3. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto$¢ zamowienia z nalezytg staranno$cig na
kwote netto: .................. co stanowi rownowartosc .................. euro (1 euro=......... zt.).

4. Na realizacj¢ przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ $rodki publiczne
W WYSOKOSCT +.vviiiiiiiiieieieeeeen, zt brutto.

5. Proponuj¢ wykonanie ustugi; dostawy; roboty budowlanej (niepotrzebne skresli¢) u wykonawcy

(uzasadnienie powierzenia zamowienia jednemu Wykonawcy)

*(nalezy wypelnic¢ tylko w przypadku powierzenia zamowienia jednemu Wykonawcy z pominieciem
procedury udzielenia zamowienia o wartosci nie przekraczajacej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro .

(podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienie) (podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu okre$lajacego zasady udzielania w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w
Stalowej Woli zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

pieczeé Zamawiajacego data

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli, zaprasza do ztozenia
oferty dla zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢
kwoty 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015, poz. 2164 ze zm.).

1. Nazwa Zadania: ........oooiiii e
2. Opis przedmiottl ZAMOWICIIA: ......uiutiti ittt ettt et e ate et et et eeee e eanneeneans
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA ........vieiiit ittt et eaaes

4. Kryteria 0Ceny Ofert:. ...t
Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktora okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryterium oceny ofert.

5. Inne istotne warunki ZamOWICIIA: .......oeeeeemneee ettt e et

6. Miejsce oraz termin ztozenia i otwarcia ofert:
1) Oferte nalezy ztozy¢ do godziny ............... dnia...........ooo,
w siedzibie Zamawiajacego -
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli
ul. Dmowskiego 1,
37 — 450 Stalowa Wola, pokdjnr ...............
2) Oferty zostang otwarte o godz. ............. dnia ...

w siedzibie Zamawiajacego —
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli
ul. Dmowskiego 1,
37-450 Stalowa Wola, pokéj nr..............

7. Sposob przygotowania oferty:

a. zaleca si¢ aby oferte sporzadzi¢ na zalaczonym druku ,,OFERTA WYKONAWCY”

(zatacznik nr 4 do regulaminu);



b. oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrocona
Wykonawcy bez otwierania;

oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej;

o o

cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty 1 sktadniki do wykonania zamdwienia;

@

oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong;

=h

oferte nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe dla zadania pn.

......................................................... Nie otwierac¢ do dnia”

8. Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznione do kontaktowania si¢ z wykonawcami s3:



Zalacznik nr 4 do Regulaminu okre$lajacego zasady udzielania w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w
Stalowej Woli zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

(Nazwa/Pieczatka Wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY

NAZWA WYKONAWCY: ...ecvvveiieiieitieite et te et see e ste e be e e s e e steesaeasa e teantesseesreennesneenaeenrs

Adres/siedziba WYKONAWCY: .. ..ocoiiiiiiieeiie ettt e tee et sbe e e seaeeeaseesnaeeens

zapytaniem ofertowym na zadanie Ph.i.............ocoiiiiiiiiiiii e
oferuje/my* wykonanie dostawy / ustugi / roboty budowlanej* (niepotrzebne skreslic)
bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za
kwote w wysokosci:

o= W a1 (PP
MW, ...
podatek VAT .......... QO W KWOCIE: ..ttt
(0127 = T 0 0

S OWIII: e
2. Os$wiadczamy, ze zawarte w ,,Zapytaniu ofertowym” warunki udzielenia zamdwienia
akceptuje 1 zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do realizacji przedmiotu
zamoOwienia na w/w warunkach. Projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany

1 w przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do jej zawarcia.

3. Przedmiot zamdéwienia zamierzamy wykona¢

(wlasnoreczny podpis osoby upowaznionej)

* nalezy okreslic¢ zakres robot planowanych do realizacji przez podwykonawcow



Zalacznik nr 5 do Regulaminu okreSlajacego zasady udzielania w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w
Stalowej Woli zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

(piecze¢ Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA

ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Zapytanie ofertowe zostato opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stalowej Woli, dnia ..................ocoiiineee... (zalaezy€

dowod publikacji)*.

4. Zapytanie ofertowe zostato przestane/przekazane nastepujacym Wykonawcom (zataczy¢

dowdd przestania/przekazania)™*:

5. W wyznaczonym terminie, oferty zostaly zltozone przez nastgpujacych Wykonawcow
(nazwa Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres, cena oraz inne istotne elementy
ofert)*:



6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamoOwienie zostalo udzielone nastepujgcemu
Wykonawcy (nazwa Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres cena oraz inne

1Stotne elementy OFCITY): ...ooeiie e

zacenge netto .........oeeviiiiiiiinni, cene brutto...............cooeiiiia *
8. Uzasadnienie wyboru:
9. Postepowanic prowadzil: ...........ccciiiiiiiiiiiieiie e e e aae e
(podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienie) (podpis bezposredniego przetozonego)

*wypeti¢ wtasciwe



Zalacznik nr 6 do Regulaminu okre$lajacego zasady udzielania w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w
Stalowej Woli zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

(pieczg¢ Zamawiajacego) (data)

UPROSZCZONY PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 20.000,00 zlotych netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ............cceceeevennee. na KWote ....ccoeevvevvveiiiennnnnn,
netto co stanowi réwnowarto$¢ ............... euro (leuro = ........ zl) na podstawie

3. Przedmiotowe zamodwienie udzielone zostato z zachowaniem zasad celowego, oszczgdnego
1 efektywnego dokonywania wydatkéw nastepujacemu Wykonawcy (wskaza¢ nazwe

Wykonawcy, siedzibe/miejsce zamieszkania, adres):

5. Postepowanie prowadzil: ...

(podpis osoby odpowiedzialnej za zamowienie) (podpis bezposredniego przetozonego)



Zalacznik nr 7 do Regulaminu okreslajacego zasady udzielania w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w
Stalowej Woli zaméwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.

(pieczg¢ Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA W PRZYPADKU AWARII TECHNICZNEJ

1. Szczegotowy opis awarii techniczne;j:

3. Przedmiotowe zamowienie udzielone zostato z zachowaniem zasad celowego, oszczgdnego
i efektywnego dokonywania wydatkéw nastepujacemu Wykonawcy (wskazaé nazwe

Wykonawcy, siedzibe/miejsce zamieszkania, adres):

(podpis pracownika merytorycznego Zamawiajacego) (podpis Kierownika Zamawiajgcego)



